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1. Пояснительная записка
Актуальность: Проектная деятельность – это особая форма учебной работы, способствующая воспитанию самостоятельности, инициативности, ответственности, повышению мотивации и эффективности учебной деятельности. Включение обучающихся в проектную деятельность является  одним  из  требований  Федерального  государственного  образовательного стандарта основного общего образования.  

Одним из этапом работы над проектом является его оформление. Программа «Оформляем индивидуальные проекты» технической направленности направлена на развитие у обучающихся УУД, необходимых  для того, чтобы оформить свой проект и представить к защите. Программа  рассчитан на обучающихся 13-16 лет и позволяет обучающимся систематизировать полученные знания и умения на уроках информатики и применить их в процессе работы над индивидуальным проектом. 
Характеристика возрастных особенностей целевой группы: 

В образовательном процессе обучения участвуют обучающиеся среднего звена. Психолого-педагогической характеристикой обучающихся среднего звена является: естественная потребность в осмыслении и познании природного явления. В этом возрасте обучающиеся обладают способностью активно усваивать информацию, происходит активный процесс мышления, словесная информация воспринимается вместе со зрительным образом, обучающиеся самостоятельно стремятся к осуществлению практической работы. 

Форма организации учебной деятельности: групповая, индивидуальная.    

Основной вид деятельности  - практикум  работы  на компьютере.

Режим занятий  и условия реализации. 
Программа предусматривает распределение учебного материала для занятий 20 часов,  1 раз в неделю, по 1 часа и направлена на доступный для обучающихся  данного возраста  базовый уровень. Срок реализации 1 полугодие. Программа реализуется в условиях специально отведенного кабинета.

Особенности набора детей. 
Набор в группы производится по желанию. К занятиям допускается любой ребёнок  в возрасте 13 - 16 лет. Количество занимающихся в каждой группе: 10 человек.

Форма реализации -  очная.

Состав группы – постоянный. 

Группы могут быть как одновозрастными, так и разновозрастными. 

Формы занятий: практикум на компьютере,  самостоятельная работа, защита исследовательских работ, мини-конференция, консультация.

Цель: Развитие умений применять технологии представления, преобразования и использования информации, оценивать возможности и области применения средств и инструментов ИКТ в современном производстве или сфере обслуживания.
Задачи:
1. сформировать навыки коммуникативной, учебно-исследовательской деятельности, критического мышления;
2. выработать способность к инновационной, аналитической, творческой, интеллектуальной деятельности;
3. продолжить формирование навыков проектной и учебно-исследовательской деятельности, а также самостоятельного применения приобретённых знаний и способов действий при решении различных задач, используя знания одного или нескольких учебных предметов или предметных областей;
4. развитие навыков постановки цели и формулирования гипотезы исследования, планирования работы, отбора и интерпретации необходимой информации, структурирования аргументации результатов исследования на основе собранных данных, презентации результатов.
Планируемые результаты
Личностные результаты:

- уважение к личности и её достоинству, доброжелательное отношение к окружающим;
- готовность и способность к самоорганизации и самореализации;
- готовность и способность к выполнению норм и требований школьной жизни, прав и обязанностей ученика;
- устойчивый познавательный интерес и становление смыслообразующей функции познавательного мотива.
Метапредметные результаты:

- искать необходимую информацию в открытом информационном пространстве с использованием Интернета, цифровых образовательных ресурсов, работать с каталогами библиотек;
- находить практическое применение имеющимся предметным знаниям в ходе выполнения учебного исследования или проекта;
- использовать научные методы: постановка проблемы, выдвижение гипотезы, доказательство, анализ, обобщение, статистика, эксперимент, наблюдение, рассуждение, опровержение, установление причинно-следственных связей, построение и выполнение алгоритма и т.д.;
- ясно и логично излагать свою точку зрения, участвовать в дискуссиях, обсуждать проблему, находить компромиссные решения и т.

Предметные результаты: 

- совершенствование умений выполнения учебно-исследовательской и проектной деятельности; 

- развитие умений применять технологии представления, преобразования и использования информации, оценивать возможности и области применения средств и инструментов ИКТ в современном производстве или сфере обслуживания;
- формирование умений формализации и структурирования информации, умения выбирать способ представления данных в соответствии с поставленной задачей - таблицы, схемы, графики, диаграммы, с использованием соответствующих программных средств обработки данных.
2. Учебно – тематический план
	№
п/п
	Тема занятия
	Количество часов

	
	
	теория
	практика

	1.
	Цели и задачи курса. Основные требования предъявляемые к  индивидуальным проектам
	2
	

	2.
	Создание документа на компьютере. Основные этапы
	
	2

	3.
	Оформление титульной страницы документа
	
	2

	4.
	Разбиение документа на разделы
	
	2

	5.
	Использование в документе таблиц, диаграмм и графиков 
	
	2

	6
	Приемы редактирования и форматирования готового документа. Использование колонтитулов
	
	4

	7.
	Создание мультимедийной презентации с помощью MicrosoftPowerPoint
	
	4

	8
	 Итоговое занятие. Защита индивидуального проекта

	
	2

	Итого 
	                    
20


3. Содержание программы
Тема 1. Цели и задачи курса. Основные требования предъявляемые к  индивидуальным проектам
 Структура проекта. Требования к оформлению документов. Знакомство с положением об индивидуальном итоговом проекте в школе. Обучающиеся получат представление о целях и структуре курса,  требованиях к  оформлению индивидуальных проектов.
Формы проведения занятий: лекция, практическая работа
Термины и понятия: положение проекта, структура, требования.
Формы контроля: фронтальный
Тема  2. Создание документа на компьютере. Основные этапы 
Алгоритм создания текстового документа и основные этапы. Рациональная организация процесса работы над созданием документа. Обучающиеся систематизируют знания и практические навыки об основных этапах подготовки документов на компьютере.

Формы проведения занятий: лекция, практическая работа
Термины и понятия: этапы создания текстового документа.
Формы контроля: фронтальный
Тема  3. Оформление титульной страницы документа
Основные  виды титульных листов и приемы их создания в соответствии с требованиями к индивидуальным итоговым проектам. Результат работы - создание титульной страницы индивидуального проекта.
Формы проведения занятий: лекция, практическая работа
Термины и понятия: виды титульных листов, приемы создания 

Формы контроля: фронтальный
Тема 4. Разбиение документа на разделы 

Структурирование документа:  оглавление, введение, основная часть, заключение, приложения, список литературы. 
Формы проведения занятий: лекция, практическая работа
Термины и понятия: структурирование документа
Формы контроля: фронтальный
Тема 5. Использование в документе таблиц, диаграмм и графиков,
Вставка в документ графических объектов. Представление числовых данных в документе в форме  таблиц, диаграмм, графиков. Оформление приложений.
Формы проведения занятий: лекция, практическая работа
Термины и понятия: графические объекты, таблицы, графики

Формы контроля: фронтальный
Тема 6. Приемы редактирования и форматирования готового документа. Использование колонтитулов

Приемы редактирования и форматирования документа.Вставка колонтитулов. Нумерация страниц. Оформление приложений.. Подготовка документа к печати.
Формы проведения занятий: лекция, практическая работа
Термины и понятия: редактирование, форматирование документа, колонтитул, нумерация
Формы контроля: фронтальный
Тема 7. Создание мультимедийной презентации
Основные требования к оформлению презентации. Создание и представление презентаций с помощью программы MicrosoftPowerPointer.Создание презентация к индивидуальному проекту в соответствие с критериями.
Формы проведения занятий: лекция, практическая работа
Термины и понятия: презетация, критерии
Формы контроля: фронтальный
Тема 8. Итоговое занятие. Защита индивидуального проекта

Оценивание индивидуального проекта в соответствие с критериями к оформлению проектов. Составление плана защиты. Представление итоговых проектов в группах с использованием мультимедийной презентации.
4. Контрольно – оценочные средства
Критерии сформированности личностных планируемых результатов
	Уровни усвоения

	Высокий (повышенный)

 3 балла
	Средний (базовый) 

2 балла
	Низкий

1 балл

	1. Готовность и способность обучающихся к саморазвитию и самообразованию на основе мотивации к обучению и познанию.

	Всегда готов и проявляет активность к саморазвитию. Имеет высокую мотивацию к обучению и познанию. 
	Не всегда готов к саморазвитию. Имеет мотивацию к обучению и познанию, но не проявляет инициативы. 
	Не готов к саморазвитию. Имеет низкую мотивацию к обучению и познанию, не проявляет инициативы.

	2.Сформированность уважительного отношения к труду, наличие опыта участия в социально-значимом труде.

	Сформировано уважительное отношение к труду. Инициативен и самостоятельно проявляет высокий уровень участия в социально-значимом труде.
	Частично сформировано уважительное отношение к труду. Проявляет высокий уровень участия в социально-значимом труде при побуждении извне.
	Не сформировано уважительное отношение к труду. Избегает участия в социально-значимом труде. 

	3. Готовность и способность вести диалог с другими людьми и достигать в нем взаимопонимания.

	С удовольствием, без особых затруднений справляется с поставленной задачей; находит общий язык со всеми участниками учебного процесса. 
	С затруднениями, но справляется с поставленной задачей; не всегда находит общий язык со всеми участниками учебного процесса.
	С затруднениями, не всегда справляется с поставленной задачей; не всегда находит  общий язык со всеми участниками учебного процесса.

	4. Овладение начальными сведениями об особенностях проектной и исследовательской деятельности

	Овладел начальными сведениями об особенностях различных профессий, их происхождении и назначении.
	Овладел не в полной мере начальными сведениями об особенностях различных профессий, их происхождении и назначении.
	С затруднениями и частично овладел начальными сведениями об особенностях различных профессий, их происхождении и назначении.


Критерии сформированности метапредметных планируемых результатов
	Уровни усвоения

	Высокий (повышенный)

 3 балла
	Средний (базовый) 

2 балла
	Низкий

1 балл

	Регулятивные 

	1. Умение самостоятельно определять цели обучения, ставить и формулировать новые задачи в познавательной деятельности.

	Может самостоятельно или после «скрытой инструкции» педагога определить цель деятельности и сформулировать новые  задачи в познавательной деятельности.
	Определяет цель деятельности и формулирует новые  задачи в познавательной деятельности с помощью педагога и частично самостоятельно.
	Не может определить цель деятельности даже с помощью педагога, но с помощью педагога формулирует новые  задачи в познавательной деятельности.

	2. Умение самостоятельно планировать пути достижения целей, в том числе альтернативные, осознанно выбирать наиболее эффективные способы решения учебных и познавательных задач, описывать свой опыт, оформляя его для передачи другим людям.

	Умеет самостоятельно управлять, контролировать и координировать свои действия, выбирать наиболее эффективные способы решения задач на отдельных этапах занятия.

Умеет описывать свой опыт и оформлять его для передачи другим людям.
	Не всегда умеет самостоятельно управлять, контролировать и координировать свои действия на отдельных этапах занятия, иногда необходима помощь взрослого.

Испытывает затруднения в описании и оформлении своего опыта для передачи другим людям.
	С трудом может управлять и контролировать свои действия на отдельных этапах занятия, часто необходима помощь взрослого.

Описать и оформить свой опыт  для передачи другим людям самостоятельно не может.

	3. Умение соотносить свои действия с планируемыми результатами, осуществлять контроль своей деятельности в процессе достижения результата, определять способы действий в рамках предложенных условий и требований, корректировать свои действия в соответствии с изменяющейся ситуацией. 

	Умеет соотносить свои действия с планируемыми результатами; умеет определять способы действий в рамках предложенных условий и требований, корректировать свои действия в соответствии с изменяющейся ситуацией.
	Не всегда умеет соотносить свои действия с планируемыми результатами; испытывает затруднения с определением способов действий в рамках предложенных условий и требований,  умеет корректировать свои действия в соответствии с изменяющейся ситуацией.
	Не умеет соотносить свои действия с планируемыми результатами; испытывает затруднения с определением способов действий в рамках предложенных условий и требований, не  умеет корректировать свои действия в соответствии с изменяющейся ситуацией.

	4. Владение основами самоконтроля, самооценки, принятия решений. 

	Адекватно оценивает свою работу; самооценка совпадает с оценкой окружающих.
	Не всегда адекватно оценивает свою работу; самооценка не всегда совпадает с оценкой окружающих.
	Неадекватно оценивает свою работу и работу товарища; самооценка не совпадает с оценкой окружающих.

	Познавательные 

	1. Умение определять понятия, создавать обобщения, устанавливать аналогии, классифицировать, самостоятельно выбирать основания и критерии для классификации, устанавливать причинно-следственные связи, строить логическое рассуждение, умозаключение и делать выводы.

	Умеет определять понятия, создавать обобщения, устанавливать аналогии, классифицировать, самостоятельно выбирать основания и критерии для классификации, устанавливать причинно-следственные связи, строить логическое рассуждение и делать выводы.
	Умеет определять понятия. Только с помощью педагога умеет создавать обобщения, устанавливать аналогии, классифицировать, выбирать основания и критерии для классификации, устанавливать причинно-следственные связи. С трудом строит логические рассуждения и делает выводы.
	Затрудняется с определением понятий. Только с помощью педагога умеет создавать обобщения, устанавливать аналогии, классифицировать, выбирать основания и критерии для классификации, устанавливать причинно-следственные связи. Не умеет строить логические рассуждения и делать выводы.

	2. Умение создавать, применять и преобразовывать знаки и символы, модели и схемы для решения учебных и познавательных задач.

	Умеет находить,  перерабатывать и преобразовывать необходимую информацию в предложенных источниках.
	Умеет находить,  перерабатывать и преобразовывать необходимую информацию в предложенных источниках только с помощью педагога.
	С трудом находит информацию в предложенных источниках даже с помощью педагога, не умеет перерабатывать и преобразовывать необходимую информацию.

	Коммуникативные 

	1. Умение организовывать учебное сотрудничество и совместную деятельность с учителем и сверстниками; работать индивидуально и в группе: находить общее решение и разрешать конфликты на основе согласования позиций и учета интересов

	Умеет организовывать учебное сотрудничество и совместную деятельность с учителем и сверстниками. Охотно и четко, следуя правилам, выполняет различные роли в группе (лидера, исполнителя и т.д).
	Не всегда  умеет организовывать учебное сотрудничество и совместную деятельность с учителем и сверстниками. Не всегда следует правилам, выполняя различные роли в группе (лидера, исполнителя и т.д).
	С помощью учителя умеет организовывать учебное сотрудничество и совместную деятельность с учителем и сверстниками. Не всегда следует правилам, выполняя различные роли в группе (лидера, исполнителя и т.д).

	2. Умение осознанно использовать речевые средства в соответствии с задачей коммуникации для выражения своих чувств, мыслей и потребностей для планирования и регуляции своей деятельности; владение устной и письменной речью, монологической контекстной речью. 

	Умеет осознанно использовать речевые средства в соответствии с задачей коммуникации для выражения своих чувств, мыслей и потребностей для планирования и регуляции своей деятельности.

Грамотно использует устную и письменную речь, чётко доносит  собственное мнение и позицию, аргументирует свою точку зрения с приведением собственных аргументов.
	Умеет использовать речевые средства в соответствии с задачей коммуникации для выражения своих чувств, мыслей и потребностей для планирования и регуляции своей деятельности, речь не всегда грамотна.

Не всегда умеет аргументировать свою точку зрения, хотя спорит и отстаивает свою позицию
	С трудом использует речевые средства в соответствии с задачей коммуникации для выражения своих чувств, мыслей и потребностей для планирования и регуляции своей деятельности, речь не всегда грамотна.

Не умеет выразить собственное мнение, аргументы отсутствуют.

	3. Формирование и развитие компетентности в области использования информационно-коммуникационных технологий.

	Сформирована  и развита  компетентность в области использования информационно-коммуникационных технологий.
	Частично сформирована  и развита  компетентность в области использования информационно-коммуникационных технологий.
	Испытывает затруднения в компетентность в области использования информационно-коммуникационных технологий.


	Уровни усвоения

	Высокий (повышенный)

 3 балла
	Средний (базовый) 

2 балла
	Низкий

1 балл

	1. Знание основных понятий в проектной деятельности.

	Знает все основные специальные термины и понятия в рамках направленности разделов программы, употребляет осознанно, в полном соответствии с их содержанием
	Знает специальные термины и понятия в рамках направленности разделов программы.
	Знает не все термины и понятия в рамках направленности разделов программы.

	2. Владение навыками использования технологий, соответствующих возрастным особенностям обучающихся.

	Свободно владеет навыками использования технологий, соответствующих возрастным особенностям обучающихся.
	 Владеет навыками использования технологий, соответствующих возрастным особенностям обучающихся, но проявляет неуверенность, необходима помощь педагога.
	Испытывает затруднения при использовании технологий, соответствующих возрастным особенностям обучающихся, нуждается в постоянной помощи и контроле педагога.

	3. Владение знаниями проектной и исследовательской деятельности

	Освоил практически весь объём знаний, предусмотренных программой. 
	Объём усвоенных знаний составляет более ½
	Овладел менее, чем ½ объёма знаний, предусмотренных программой.


Определение уровней достижений обучающихся  объединения выявляется путем суммирования баллов по каждому объекту мониторинга. 

Высокий (от 33 до 48 баллов), Средний от 17  до 32  баллов), Низкий (от 0 до16  баллов).

Формы диагностики результатов обучения

Представление и защита итоговых проектов в соответствие с критериями   ( Приложение1).
5. Условия реализации программы
Материально – техническое оснащение:
1. Компьютерный класс. 

2. Проектор.
3. Учебная доска.
4. Программное обеспечение (MicrosoftOffice).
Учебно – методическое обеспечение

- Положение об  индивидуальном проекте
Кадровое обеспечение: 

Обучение по программе может вести педагог дополнительного образования, имеющий специальное образование в данной области и постоянно повышающий свою педагогическую квалификацию, владеющий знанием возрастных физиологических и психологических особенностей обучающихся, умеющий создать комфортные условия для успешного развития личности обучающихся, обладающий всеми специфическими знаниями курса.
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Приложение 1

Лист  оценки процесса  подготовки

       и реализации индивидуального   проекта

ФИО обучающегося:
ФИО руководителя проекта: 
Название проекта: 

	Критерии
	Показатели
	Оценка

	Сформированность познавательных действий
	Обучающийся способен:

· обрабатывать информацию (группировка, схематизация, упрощение и символизация, визуализации);

· выполнять логические операции (сравнение, анализ, синтез, обобщение, классификация, установление связей, рассуждения, отнесение к известным понятиям);

· вести целенаправленное наблюдение, сопровождающееся выдвижением и проверкой предположений;

· преобразовать известное с получением нового результата, нового взгляда на известное;

· найти новую информацию, подтверждающую или опровергающую известное, или уточняющую границы применимости известного;

· найти новое применение известному;

· устанавливать новые связи и отношения;

· выдвигать и проверять новые идеи;

· интерпретировать и оценивать (результаты, суждения);

· переносить знания и способы действий на новые объекты, новые области знания
	

	Сформированность регулятивных действий
	Обучающийся способен:

· определять цель своей работы и планировать ее;
· контролировать процесс выполнения задания и качество его выполнения;

· оценивать процесс и результат деятельности, соотнося результат выполнения задания:

a) со своим пониманием учебной задачи, своим замыслом или 

b) с предоставленными учителем или с разработанными совместно критериями оценки или 

c) с выбранным способом выполнения задания 

· выявлять позитивные и негативные факторы, повлиявшие на выполнение задания;

· ставить для себя новые личные цели и задачи
	

	Сформированность  коммуникативных  действий
	Обучающийся способен:

· участвовать в обсуждении, диалоге в процессе защиты проекта;

· создавать устное высказывание и текст в соответствии с коммуникативной задачей, темой и форматом;

· оформить выполненную работу, представить её результаты, аргументированно отвечать на вопросы
	

	Сформированность  предметных знаний и способов  действий
	Умение раскрывать содержание работы, в соответствии с заявленной темой
	

	ИТОГО:
	
	


Каждый критерий оценивается по трехбалльной шкале: «3» - показатель представлен полностью, в достаточной мере, «2» - показатель представлен частично, «1» - показатель не представлен.

Высокий уровень  – 49-57 баллов

Базовый уровень  - 39 -48 баллов

Низкий уровень – 29-38 баллов

Максимальное количество баллов – 57.

Подпись руководителя проекта:  ___________________________
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